
Рекомендации по размещению и редактированию  

новостей представительств на сайте АРОО АДМОО 
 

Размещение Новостей в разделе «Новости представительств» 
Для того чтобы разместить на сайте  новостную информацию представительства 

необходимо: 

1. Открыть вэб-браузер 

 

2. В адресной строке браузера для перехода в режим редактирования набрать (либо скопировать 

в адресную строку) admoo.ru/wp-admin/ или http://admoo.ru/wp-login.php  

 
 

3. После перехода по указанному адресу на странице авторизации вводите:  

в строке «Имя пользователя»  -  логин  

в строке «Пароль» - пароль. 

Далее выполняете «Вход» 

 

 
 



 

 После входа на сайт СЛЕВА вы увидите вкладки: 

 Консоль 

 Записи 

 Медиафайлы 

 Комментарии  

 Контакты (CF7) 

 Профиль 

 Инструменты 

 

 
 

4. Кликните по вкладке «Записи» => «Добавить новую» 

Перед Вами откроется форма для заполнения Записи 

 

 

 

 



 

Заполнение формы «Новая запись» 

1. В поле для заголовка введите название новости. 

2. В большое белое поле наберите текст необходимой информации. 

3. Добавьте меиафйлы (если они есть). 

4. В поле «Рубрики» в списке помечаем галочкой «Новости представительств» 

(ОБЯЗАТЕЛЬНО!!!) 
5. После внесения всей необходимой новостной  информации в правом верхнем углу нажимаем 

кнопку «Опубликовать». Новость появляется на сайте. 

6. Нажимаем кнопку «Просмотреть», чтобы увидеть добавленную новость на сайте АРОО 

АДМОО. 

 

 

 

 

Добавление медиафайлов 

1. Для добавления в новость фото и картинок нажимаем кнопку «Добавить медиафайл» 

(находится над большим белым полем).  

 

 
 

 



 

2. Нажимаем «Загрузить файлы» 

 

 
 

3. Далее нажимаем «Выберите файлы»  

 

 
 

 

В появившемся окошке выбираем нужные Вам файлы на вашем компьютере. 

Нажимаем «Открыть».  

 

 



 

 
 

Необходимая картинка (либо документ) появляется в списке. Она уже помечена галочкой. 

Нажимаем в правом нижнем углу голубую кнопку «Вставить в запись». 

  

 
 

 

После выполнения указанных действий медиафайл будет вставлен в текст новости.  

 

 



 
 

Примечание. Данная последовательность действий предназначена для добавления 1-2 

изображений. Для добавления большего количества изображений рекомендуется использовать 

ГАЛЕРЕЮ вместо прямой вставки фотографий в запись.  

 

Создание ГАЛЕРЕИ 

 

Для создания ГАЛЕРЕИ нажимаем кнопку «Добавить медиафайл», добавляем изображения из 

компьютера (данная операция описана выше). Необходимые картинки появятся в списке 

«Библиотеки медиафайлов». Они уже помечены галочкой. Далее выполняем следующие 

действия: 

1. В левом верхнем поле «Библиотеки медиафайлов»  выбираем вкладку «Создать галерею». 

2. В правом нижнее поле нажимаем на кнопку «Создать новую галерею». 

 



3. В меню «Настройка галереи» на вкладке «Ссылка» выбираем «Медиафайл». 

 
 

4. В меню «Настройка галереи» на вкладке «Колонки» выбираем «3».  

5. В правом нижнем поле нажимаем кнопку «Вставить в галерею». 

 
После выполнения указанных действий изображения из «ГАЛЕРЕИ» будут добавлены в текст 

новости.  

 



 

Для выхода из режима редактирования наводим курсор мыши на (в правом верхнем углу)  

«Привет, …. (название представительства), нажимаем «Выйти». 

 

 
 

 

После выполнения вышеуказанных операций Ваши новости будут отображены на сайте АРОО 

АДМОО в разделе «Новости представительств». Сортировка новостей – по времени создания. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

Редактирование добавленной записи 
 

Если необходимо отредактировать что-либо в уже имеющихся записях нужно 

выполнить следующие действия: 

1. Нажимаем на вкладку «Записи». Выходит список всех имеющихся записей.  

Выбираем необходимую.  

2. Нажимаем внизу кнопку «Изменить». 

3.  

 
 

Заходим в уже опубликованную запись и меняем в ней что необходимо.   

4. После корректировки  справа нажимаем голубую кнопку «Обновить».    

           

 
 

 

 

 



 

 

Если у вас есть свой сайт, просьба сделать ссылку на сайт АРОО АДМОО. 

 

Приглашаем вступить в нашу группу ВКонтакте http://vk.com/a.admoo. 

 

По вопросам тех. поддержки обращайтесь по e-mail:     arooadmoo@yandex.ru 

 

Спасибо за внимание! Ждем от вас хороших новостей!)) 

 
 

http://vk.com/a.admoo
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